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I. Общие положения
1. На должность начальника участка назначается лицо, имеющее высшее образование - бакалавриат по направлению «Природообустройство и водопользование», «Строительство».
Рекомендуется дополнительное профессиональное образование по программе повышения квалификации, программе профессиональной переподготовки в сфере водоснабжения и водоотведения, строительства.

2. Опыт практической работы не менее трех лет в сфере жилищно-коммунального хозяйства.

3. Дополнительные требования:

- прохождение обязательных предварительных и периодических медицинских осмотров, обязательного психиатрического освидетельствования;
- прохождение работником инструктажа по охране труда.

4. Назначение на должность начальника участка, а также освобождение от нее производится приказом руководителя организации.
5. Начальник участка должен знать:
5.1. Правила технической эксплуатации систем и сооружений коммунального водоснабжения и канализации

5.2. Технологические карты, регламенты эксплуатации водопроводных и канализационных сетей

5.3. Требования нормативных правовых актов к составлению отчетности

5.4. Современные информационно-коммуникационные технологии и средства связи

5.5. Основы экономики, организации производства, труда и управления

5.6. Перспективные направления развития водоснабжения и водоотведения

5.7. Трудовое законодательство Российской Федерации в части, касающейся организации труда подчиненных работников, и правила внутреннего трудового распорядка организации

5.8. Нормативные правовые акты, нормативно-техническую документацию, регламентирующие планирование работ по эксплуатации водопроводных и канализационных сетей
5.9. Требования охраны труда, промышленной и пожарной безопасности, экологической безопасности, производственной санитарии при проведении работ по эксплуатации водопроводных и канализационных сетей

5.10. Требования нормативных правовых актов к составлению отчетности

5.11. Методики определения и учета затрат на эксплуатацию систем водоснабжения и водоотведения

5.12. Технические и функциональные характеристики строительной, землеройной и специальной техники

5.13. Современные технологии и методы безопасной эксплуатации водопроводных и канализационных сетей

5.14. Отечественные и зарубежные достижения науки и техники в области водоснабжения и водоотведения

5.15. Принципы взаимодействия с собственниками, государственными и муниципальными органами власти и управления, партнерами для реализации программ по эксплуатации водопроводных и канализационных сетей

5.15. Методы и особенности ведения переговоров

5.16. Квалификационные требования к персоналу, осуществляющему деятельность по эксплуатации водопроводных и канализационных сетей

5.17. Этику делового общения

5.18. Основы конфликтологии

5.19. Правила составления, хранения и учета распорядительной документации

5.20. Локальные нормативные акты по оплате труда и формы материального стимулирования

5.21. _____________________________________________________________________
6. Начальник участка подчиняется непосредственно ______________________________
7. На время отсутствия начальника участка (отпуск, болезнь, пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке. Данное лицо приобретает соответствующие права и несет ответственность за надлежащее их исполнение.
8. ________________________________________________________________
II. Должностные обязанности

В обязанности начальника участка входит:


1. Планирование и контроль деятельности по эксплуатации водопроводных и канализационных сетей:
- Подготовка предложений по эксплуатации объектов водопроводных и канализационных сетей для формирования инвестиционных программ

- Рассмотрение проектов подключения новых водопроводных и канализационных сетей, подготовка по ним заключений

- Комиссионная приемка в эксплуатацию водопроводных и канализационных сетей нового строительства

- Разработка мероприятий по оптимизации режима работы водопроводных и канализационных сетей, уменьшению потерь воды

- Разработка мероприятий, направленных на уменьшение риска возникновения аварий на водопроводных и канализационных сетях

- Разработка графиков производства плановых работ на водопроводных и канализационных сетях, регламентов на отключение\включение участков водопроводных и канализационных сетей

- Формирование эксплуатационно-производственной программы и адресной программы ремонта водопроводных и канализационных сетей

- Формирование нарядов-заданий на производство работ по эксплуатации водопроводных и канализационных сетей

- Контроль соблюдения требований к производству подземных работ при выполнении работ сторонними организациями в местах прохождения водопроводных и канализационных сетей

- Технический и технологический контроль выполнения работ по эксплуатации водопроводных и канализационных сетей

- Контроль выполнения плановых показателей деятельности по эксплуатации водопроводных и канализационных сетей

- Контроль ведения эксплуатационных журналов

- Контроль подготовки документации для заключения договоров по техническому обслуживанию оборудования на водопроводных и канализационных сетях
2. Организация технического и материального обеспечения эксплуатации водопроводных и канализационных сетей:
- Оценка и обоснование потребности в ресурсах при реализации эксплуатационно-производственной программы и адресной программы ремонта водопроводных и канализационных сетей

- Оценка затрат на материальное обеспечение деятельности по эксплуатации водопроводных и канализационных сетей, внесение предложений по оптимизации затрат

- Обеспечение персонала современными информационно-коммуникационными ресурсами

- Планирование ресурсов для выполнения производственных планов структурного подразделения

- Формирование и обеспечение аварийного запаса материалов для эксплуатации водопроводных и канализационных сетей

- Подготовка и осуществление мероприятий по освоению современного энергоэффективного оборудования, арматуры, средств автоматизации производственных процессов при эксплуатации водопроводных и канализационных сетей

- Обеспечение спецтехникой, оборудованием, средствами малой механизации, ручными инструментами, запасными частями, материалами, контрольно-измерительными приборами, средствами индивидуальной защиты при выполнении работ по эксплуатации водопроводных и канализационных сетей

- Ведение учета и составление отчетности об использованных ресурсах
3. Управление процессом эксплуатации водопроводных и канализационных сетей:
- Обеспечение взаимодействия и обмена информацией, связанной с эксплуатацией и обслуживанием водопроводных и канализационных сетей, между структурными подразделения организации

- Выполнение гидравлических расчетов работы водопроводных и канализационных сетей, корректировка схем сетей

- Анализ баз данных о повреждениях и технологических нарушениях на водопроводных и канализационных сетях

- Разработка и контроль выполнения мероприятий по оптимизации режимов работы водопроводных и канализационных сетей

- Контроль обеспечения структурных подразделений материально-техническими средствами, спецтехникой, средствами индивидуальной защиты и другими ресурсами

- Контроль выполнения требований охраны труда, промышленной, пожарной, экологической и санитарной безопасности

- Контроль качества ремонтных работ, контроль соблюдения технологий и правильного применения материалов

- Контроль выполнения эксплуатационно-производственной программы и адресной программы ремонта водопроводных и канализационных сетей

- Руководство аварийно-восстановительными работами при ликвидации аварийных ситуаций на водопроводных и канализационных сетях

- Внедрение научно-технических достижений, передового отечественного и зарубежного опыта в сфере водоснабжения и водоотведения

- Проведение рационализаторской и изобретательской работы в коллективе, направленной на повышение производительности труда, рациональное расходование материалов, снижение трудоемкости работ при эксплуатации водопроводных и канализационных сетей

- Ведение отчетности по эксплуатации водопроводных и канализационных сетей
4. Организация работы персонала, осуществляющего деятельность по эксплуатации водопроводных и канализационных сетей:

- Организация распределения производственных задач внутри подразделений и между подчиненными структурными подразделениями

- Разработка должностных инструкций работников и положений о структурных подразделениях

- Обеспечение повышения квалификации сотрудников

- Проверка знаний рабочих требований охраны труда и промышленной безопасности в составе аттестационных комиссий

- Контроль знания персоналом структурного подразделения правил технической эксплуатации систем и сооружений коммунального водоснабжения и канализации, требований охраны труда, промышленной и пожарной безопасности, производственной санитарии

- Контроль соблюдения подчиненным персоналом правил внутреннего трудового распорядка, требований охраны труда, промышленной и пожарной безопасности, производственной санитарии

- Ознакомление подчиненного персонала с инструкциями и нормативно-технической документацией по эксплуатации водопроводных и канализационных сетей

- Внесение предложений о поощрении и применении дисциплинарных взысканий

- Проведение в составе комиссии расследований несчастных случаев на производстве
III. Права

Начальник участка имеет право:

1. Запрашивать и получать необходимую информацию, а также материалы и документы, относящиеся к вопросам своей деятельности. 

2. Повышать квалификацию, проходить переподготовку (переквалификацию)

3. Принимать участие в обсуждении вопросов, входящих в его функциональные обязанности.
4. Вносить предложения и замечания по вопросам улучшения деятельности на порученном участке работы.
5. Требовать от руководства организации оказания содействия, в том числе обеспечения организационно-технических условий и оформления установленных документов, необходимых для исполнения должностных обязанностей.
6. Контролировать эффективность работы подчиненных.

7. Проводить совещания, переговоры, консультации.

8. Взаимодействовать с органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации и органами местного самоуправления при обеспечении деятельности по эксплуатации водопроводных и канализационных сетей.

9.___________________________________________________________
IV. Ответственность

Начальник участка несет ответственность:
1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
3. За причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
4. ____________________________________________________________________
Настоящая должностная инструкция разработана в соответствии с положениями (требованиями) Трудового кодекса Российской Федерации от 30.12.2001 г. № 197 ФЗ (ТК РФ) (с изменениями и дополнениями), профессионального стандарта «Специалист по организации эксплуатации водопроводных и канализационных сетей» утвержденного приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 26 июля 2021 г. № 508н и иных нормативно–правовых актов, регулирующих трудовые отношения.
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